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Zakladné informacie

Opatrenia vo vztahu k farnostiam

Pokial ma farnost vlastni webstranku, tak je povinna na nej vytvorit odkaz ,ochrana osobnych
udajov”, ktory odkazuje na stranku gdpr.kbs.sk, ak nema zriadend webstranku, dokument
»Zabezpecenie ochrany osobnych tGdajov Rimskokatolickou cirkvou v Slovenskej republike" (v prilohe)
musi byt fyzicky pristupny k nahliadnutiu kedykolvek, ak oto poziada dotknutd osoba, o ktorej
vediem osobné udaje (napriklad osoba z matriky).

Spravca farnosti je povinny si nastudovat prilofené dokumenty asledovat zmeny na stranke
gdpr.kbs.sk aje povinny vo vztahu kochrane osobnych uUdajov: matricné knihy uchovéavat
v uzamknutej skrini alebo v uzamknutej miestnosti. V priestoroch, kde st uchované matri¢né knihy
ainé osobné udaje (zmluvnd agenda a pod.) sa nemdZu pohybovat osoby bez vedomia spravcu
farnosti alebo bez osobitného poverenia. Sprivca farnosti je povinny pouZivat vzory priloh
k dokumentu ,Zabezpecenie ochrany osobnych udajov Rimskokatolickou cirkvou v Slovenskej
republike”, ak je to potrebné (body niZsie).

Ak ide o ,prvé ziskavanie” osobnych uUdajov od dotknutych oséb. Dotknuté osoby musia byt
upovedomené o zasadach spraclvania osobnych Udajov bud nahliadnutim do tlacenej verzie
smernice alebo upovedomenim o existencii web stranky gdpr.kbs.sk

Spravca farnosti je povinny do administrativnych podkladov pre vysluhovanie sviatosti zahrnit
nasledovnu formulaciu: ,Dotknuta osoba svojim podpisom potvrdzuje, ze sa oboznamila s principmi
ochrany osobnych udajov Rimskokatolickej cirkvi v Slovenskej republike.”

Ak nie je moiné text zahrnut priamo do konkrétneho formuldra, je moiné nechat si vyhotovit
pefiatku s uvedenym textom, kde sa dotknuta osoba podpiSe. Vietky dotknuté plnoleté osoby
musia podpisat toto poucenie, bez neho nie je moiné sviatost vyslUZit (ide o zakonnu poZiadavku
»plnenie zmluvy”).

Uvedena formulacia by mala byt stéastou aj elektronickych formuldrov (pouZivané matriéné systémy,
systémy na spravu dokumentov — ecclesia, dms, a pod.). V pripade, Ze by to nebolo moiné technicky
realizovat, odporu¢ame pouiit peciatku s horeuvedenym textom.

Napr. Dotknutd osoba svojim podpisom
potvrdzuje, Ze sa oboznamila
s principmi ochrany osobnych udajov
Rimskokatolickej cirkvi
v Slovenskej republike.

Opatrenia tykajuce sa IT prevadzky (pocitate, komunikacia, Ecclesia) su uvedené v samostatnej
prilohe GDPR z pohladu IT.

V pripade, Ze niekto chce prist nahliadat do matriky za ucelom genealdgie, spravca farnosti je
povinny nechat mu podpisat suhlas podfa Prilohy Il Dokumentu Zabezpecdenie ochrany osobnych
Gdajov Rimskokatolickou cirkvou v Slovenskej republike (¢l. VIl ods. 6).

V pripade vyhotovovania avyvesovania zoznamov vo farnosti (napriklad zapisovanie na
upratovanie, zapisovanie na pute a pod.) je potrebné na zoznam skopirovat vyhldsenie o ochrane
osobnych udajov z Prilohy IV Dokumentu Zabezpecenie ochrany osobnych udajov Rimskokatolickou
cirkvou v Slovenskej republike (¢l. IX ods. 2 11).
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Pokial farnost planuje vyhotovovat fotografie deti (napr. z 1. sv. prijimania) a dat ich na webstranku
farnosti, alebo chce vyhotovit tablo deti, ktoré je vyvesené v kostole, musi zabezpecit pisomny sthlas
od kaidého rodita. Odporiéame prispdsobit si vzor suhlasu z Prilohy VI.

Pokial vo farnosti zvykne zapisovat daje do matriky dobrovolnik/ind osoba, spravca farnosti je
povinny nechat podpisat kazdej takejto osobe vyhldsenie mi¢anlivosti podla Prilohy V Dokumentu
Zabezpecenie ochrany osobnych Udajov Rimskokatolickou cirkvou v Slovenskej republike (€l. X ods.
3).

Ak ma farnost kamerovy systém vinternych priestoroch, ale aj v exteriéri, je potrebné mat
dokumentdaciu od dodévatela, z ktorej je zrejmé, kde sa uchovévaju tieto udaje, v akom ¢asovom
intervale sa premazavajd. Len poverené osoby mdzu mat pristup ku tymto udajom, ¢o farnost musi
zabezpedit podpisom v dokumente pod bodom 4. Prilohy €. 1 avpraxi (napr. vytvorenim konta
a hesla pre kaidu osobu a pod.)

Kaidy prevadzkovatel (farnost) si vyplni tlagivo ,Zaznam o spracovatelskych cinnostiach® (v
prilohe). Na karte prevadzkovatel: vypliite len svoje udaje; vietko ostatné je predvyplnené. Tlacivo
vytlaéte, podpiste a zaloite pre pripad kontroly z Uradu na ochranu osobnych tidajov. Képiu tohto
dokumentu zaslite na archivaciu na ABU.

Opatrenia vo vztahu k zamestnancom

Pokial' ma farnost zamestnancov (vratane dobrovolnikov na zmluvu, alebo na zaklade dohdéd), tak
na fiu platia vo vztahu k jej zamestnancom (okrem kfhazov) uvedené nizsie.

Interne vramci diecézy vo vztahu k zamestnancom diecézy zabezpelit povinnost mlcanlivosti
a pouéenie poverenych oséb (Priloha V) a podpisany uloZit vo svojej dokumentdcii.

Ak personalistiku a/alebo Uétovnictvo (ind agendu) nevedie zamestnanec, ale Zivnostnik alebo
obchodnd spoloénost, musim s tymto ,sprostredkovatefom* uzavriet dohodu, ktord ma nalezZitosti
uvedené v Prilohe | Dokumentu Zabezpedenie ochrany osobnych Udajov Rimskokatolickou cirkvou v
Slovenskej republike (¢l. VI ods. 4).

Poverit osobu (v dokumente pod bodom 4. Prilohy ¢. 1), ktord bude nahlasovat zavainé incidenty
zodpovednej osobe v KBS azarovefi bude internym ¢lenom pracovnej skupiny zabezpedujlcej
ochranu osobnych Gdajov. O vytvoreni internej pracovnej skupiny a spésobe komunikdcie Vds este
budeme informovat.

Preskimat, ¢ vediem o zamestnancoch len taky rozsah osobnych uddajov, ktory skutoéne
potrebujem. Teda, ak vediem osobné Udaje nad réamec zdkonnych Géelov, musim mat pisomny
sthlas vietkych dotknutych oséb (napriklad ak chcem zverejnit fotografiu zamestnancov na svojej
webovej stranke; ak vediem biometricky dochadzkovy systém; ak mdm kamerovy systém v budove
a pod.).

Ak vediem elektronické dochadzkové systémy, vratane takych, ktoré zaznamendvaju biometrické
Udaje (odtlacok prsta, snimok tvdre, apod.), zabezpedim knim potrebnu dokumentdciu od
dodavatela, z ktorej je zrejmé, kde sa uchovavaju tieto udaje, vakom ¢&asovom intervale sa
premazavaju. Len poverené osoby mdiu mat pristup ku tymto udajom, ¢o musim zabezpecit
podpisom v dokumente pod bodom 4. Prilohy ¢. 1 av praxi (napr. vytvorenim konta a hesla pre
kazdu osobu a pod.).
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